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INOJIO’KEHHUE
Ob 2JIEKTPOHHOM KJTACCHOM KYPHAJIE MAOY COLI Ne 28

1. OO01Me moJI0KeHus

1.1. Hacrosmee [lonoxenue onpenenser npaBuiia BEACHUS JIEKTPOHHOIO KypHasia
(manee — DJK) — DJIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA, BEACHHE KOTOPOro 00sA3aTeNbHO AJis
KQKJIOTO YYUTENSA U KJIACCHOTO PyKOBOIUTEIIS.

1.2. Hacrosimee Ilonoxkenue onpeaenser NOHITHS, LIETU, TPEOOBAHUSI, OPraHU3ALIUIO
u paboty 9K 8 MAOY COII Ne 28.

1.3. DK Ha3bpIBaeTCst KOMIUIEKC MPOTPAMMHBIX CPEACTB B MH(GOPMAITMOHHON CUCTEME
«OmKyp», ciyxammii g peleHus 3a7ad, ONHWCAHHBIX B M. 2 HACTOALIErO
ITonoxenus.

1.4. Tlonp3oBaremsiMmu D)X  ABISIIOTCS  aAMUHHUCTpAUMS — IIKOJbI, yYUTEIA-
NPEIMETHUKH, KIACCHBbIE PYKOBOIAUTENN U JIPYTUE COTPYIHUKH IIKOJbI, y4alluecs,
poauTeny (3aKOHHBIE MPEJICTABUTENN ).

1.5. @®yHKUMOHMpPOBaHHME M ucHOJb30BaHME XK JOKHO OCYIIECTBISTHCS B
COOTBETCTBHUH C JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENLCTBOM PdD, B TOM yucie ¢ 3aKOHOM OT
27.07.2006 152-®3 «O nepcoHaIbHbBIX TaHHBIXY.

1.6. B uncne 3amau, pemaembix 9XK: ydeT BBINOMHEHHS y4EOHBIX MPOrPaMM, Y4eT
IPOBEICHHBIX 3aHATUA C OTPAKEHUEM TEMATHUKH, 3aHATOCTH NeAarormuyecKux
COTPYAHHUKOB, OTKJIOHEHUI OT paHee 3allJIJaHuPOBAHHOTO rpaduka, y4eT JOMallHuX
3a/laHUii, y4eT MHBIX Y4EOHBIX 3aJJaHUi, YYeT pe3yJbTaTOB BBINOJHEHUS Y4E€OHOTrO
I1aHa, y4eT MOCEeUaeMOCTH 3aHATUI 00yYarOUMUCH.

2. IlpaBuiaa u nopsaaok padorsl ¢ K

2.1. AnMUHHUCTpaTOp IIKOJbI, OTBETCTBEHHBIN 3a (yHKIIMoHUpoBaHue DK (nanmee —
AJIMUHHCTPATOP), IPOU3BOJUT NEPBOHAYAIBHBIE HACTPOMKHU MPpoduiast mKoibl B DK,
BHOCUT MH(OPMALIHIO O MOJIb30BaATENAX.

2.2. Ilonb30BaTeny MoJy4yaroT KOJbl JocTyma K DK B clienyromeM nopsiake:

a) COTPYAHUKH LIKOJIBI MOJTYYaroT KOJbI IOCTyIA Y aAMUHUCTPATOPA;



0) yuamuecs, poAUTENH (3aKOHHBIE MPEICTABUTENIN) IMOJIY4YalOT KOl JOCTyIa y
KJIACCHOT'O PYKOBOJUTEJIS.

2.3. KnaccHble pYKOBOJUTEIM CBOCBPEMEHHO 3AMOJIHAIOT KypHal B YacTH yueTa
MIPOITYCKOB, pacIlpeiesieHrss Ha TPYMIbl U CISAST 3a JOCTOBEPHOCTBHIO JAHHBIX 00
YYAIIUXCS U UX POJUTEISAX, PU HEOOXOAMMOCTU BEYT MEPETHUCKY C POAUTEIISIMHU.
2.4. Yuutens zanonusor DX B JeHb NpoBeneHus ypoka. B cimyudae OonesHw,
KOMAaHJIUPOBAHUSl YUUTESA-IPEIMETHUKA Ha KypChl TOBBIMIEHUS KBaTH(UKAINH
Meaaror, 3aMemariMid yYuTels-npeAMEeTHUKA, 3anoiHseT DK B yCTaHOBJIECHHOM
nopsiike (MOJAMKUCH JEeIaeTcs JENIAloTCS B JKypHale 3aMelleHUs YPOKOB, TaM Ke
YKa3bIBaIOTCA MHBIC CBejieHUs). Bece 3amucu mo BceM y4eOHBIM IpeaMeTaM JTOJKHBI
BECTHCH COTJIaCHO PabOUYUM ITporpaMMamM YUUTENS Ha PYCCKOM SI3bIKE C 00s3aTEIbHBIM
yKa3aHUEM HE TOJIbKO TE€M YPOKOB, HO M TEM TMPAKTHYECKUX, J1a0OPaTOPHBIX,
KOHTPOJIBHBIX U UHBIX pad0T, a TaK)Ke BHEKJIIACCHOMU JIESTEIHHOCTH.

2.5. 3aMecTuTenu IUPEKTOpPa OCYIUECTBISIIOT MEPUOJAMYECKUNA KOHTPOJb (HE pexe
OJIHOTO pa3a B JiBa Mecsila) 3a BejeHueM 2K, 3aMHUChI0 TEM HM3YUYEHHOTO y4eOHOro
Marepuana, JIOMAallHUX 3aJaHud, OTMETOK 3HAHWM Yy4YallUXCAd WU CBEICHUU O
MOCENIAEMOCTH 3aHATUI YUAIIUMUCS.

2.6. Yuamnuecss UMEIOT 0CTYH TOJIbKO K COOCTBEHHBIM JIaHHBIM, POJAUTEINH (3aKOHHBIE
MPEACTABUTENN ) UMEIOT JIOCTYT TOJIHKO K JaHHBIM CBOETO peOeHKaA.

27. B cnyyae BpEMEHHOro OTCYTCTBUA Jjoctyna K XK, CcBS3aHHOro c
00CTOSTETHCTBAMHU HEMPEOAOTMMON CUITBL, YUUTEIh 00s13aH BECTH 3aIIUCU 00 yueOHOM
nporiecce B OymaxkHOoM BegomocTH. [lociie BOCCTaHOBJIGHHMS JOCTyIa YUHUTENIO
HEO00X0AMMO BBECTH JaHHBIE B D)K.

2. IIpaBa, 00si3aHHOCTH

3.1. ITpaBa:

a) TOJIb30BATEIM UMEIOT MPaBo Ha OecrnepeOoitHbIil JocTyn K XK, KOTOPHINA HOKEH
(GYHKIIMOHUPOBATH B pexuMe « 18 4acoB B CyTKH, 7 THEW B HE/IEIIOY C PETJIaAMEHTHBIMU
nepepsiBaMU B HOUHOE BPEMSI C TIOJIYHOUH 10 6 4acOB yTpa MO MECTHOMY BPEMEHHU;
0) BCe MOJIb30BATENIM UMEIOT MPABO HA CBOEBPEMEHHbBIE KOHCYJIbTALIUK IO BOIIPOCAM
paboTtel ¢ DX B cmpaBoyHOM IIieHTpe To aapecy http://help.eljur.ru, a Ttak xe

HCTIOCPCACTBCHHO Y a/IMUHUCTPATOPA IIKOJIbI.


http://help.eljur.ru/

3.2. O0s3aHHOCTH:

AJIMUHHCTpATOP:

a) o0ecrieurnBaeT OCHAIICHNE KaXI0r0 yueOHOro Kiacca KOMIBIOTEPOM I YUUTEIs
C TOCTYTIOM K ceTu THTepHET (B Clly4ae OTCYTCTBUSI KOMITBIOTEPA B KAOMHETE JTOCTYTIA
K cetu VIHTepHET yuuTenh HCHOIB3YeT KOMITBIOTEDP, PACTIONOKECHHBIA B CIICIUAIEHO
000pyI0BaHHOI 30HE).

0) opraHusyeT IOCTOSHHO JACHCTBYIOIIME KOHCYJIbTallUM Mo padore ¢ XK s
YUUTEIIEeH, KIIACCHBIX PYKOBOJAUTEIIEH U APYTUX COTPYAHUKOB OV

B) HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a OecriepeOoiHbIl JocTyn K DK ¢ nMpeaHa3HauYeHHBIX IS
pabOThI KOMITBIOTEPOB;

') OCYLIECTBIISIET aAMUHUCTpUpOoBanue DXK:

° MIPOU3BOAUT MEPBOHAYAIBHYIO HACTPONKY CUCTEMBI;

° BEJICT CIMCKU COTPYIHUKOB, YUAIIUXCS IIIKOJIbI, POIUTENCH (3aKOHHBIX
MIPEACTABUTEINECH) U TIOIJIEP)KUBACT X B aKTYaJIbHOM COCTOSIHUU;

° OCYLIECTBIISIET 3aKphITHE YYEOHOIr0 Tojia, MEePeBO] y4alluxcs B HOBBIM
y4eOHBIN TOJ], TEPEBOJT YUAIINXCS U3 OJHOTO Kiacca B JPyTrou;

J1) HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh CBOMX JAHHBIX JUIS WICHTH(DHKAIINA U
ayTCHTH(UKAIINH, YTO UCKITFOYACT JIOCTYIT TOCTOPOHHUX K MH(OPMAITIH;

€) 10 OKOHYaHUM y4eOHoro rojaa (He 6osee 30 qHeil) mepeHOCUT Bce gaHHbe DK Ha
xKecTkuil Tuck. [1o okoHUaHWY TO1a IEPEHOCUT CBOJAHYIO BEIOMOCTh KaXKJ0T0 Kjlacca
Ha OyMakKHBI HOCHUTENh U 3aBEPsET MPABWILHOCTH MEpPEHOCA JAHHBIX MOIMHUCHIO C
pacmrppOBKOM MOAMUCH U YKA3aHUEM JIaThI.

3aMeCTUTeINb TUPEKTOpa:

a) IO OKOHYaHUU rojia 3aBepsieT MOANMUCHIO (C paciM@pPOBKON MOAMKUCH U YKa3aHUEM
JaThl) 3aBEPEHHYIO aJIMHHUCTPATOPOM CBOJHYHK) BEIOMOCTh KaXKJIOTO KJjacca,
apXUBHPYET (HyMepyeT, CITMBaeT) OyMaxKHbIe HOCUTENHU ¢ nHpopmanmen u3 IXK;

0) KOHTPOJUPYET aKTyajdbHOe oToOpaxkeHue mHbopmaiu n3 3K o mMpoBeIeHHBIX
3aMeHax 3a y4eOHbIN Mepuo/i B COOTBETCTBUU C )KYPHAJIOM 3aMEH.

Yuurenp-npeIMETHUK:

a) 3a0JIHAET TEMY YPOKa B JIEHb €ro MPOBEICHMUS;

0) B cirydae 3aMEeHbI IPYroro yUuTess-peAMeTHIKA 3anoHseT J7K B yCTaHOBIEHHOM
nopsake (MOAMUCH JIeNaeTcs B KypHaJe 3aMEHbl YPOKOB M B OyMaKHbIX Konusx DK
10 OKOHYAHUU YYEOHBIX MIEPHOJIOB, TaM K€ MPUBOJISATCS UHBIC CBEACHMUS);

B) BBICTaBJISIET OTMETKH 110 BCEM pabOTaM He MO3/IHEee, YeM uepes3 7 JTHEH;



I') BBICTABJISIET OTMETKM YydYalllUMCsl HE MO3JHee, yeM uepe3 14 nHel, B ciydyae
IPOBE/ICHUS] KOHTPOJIbHBIX JUKTAHTOB, M3JI0KEHWUN, COUYMHEHUH W KOHTPOJIbHBIX
paboT mo MaremaTtuke. PaboTy Haj ommOKkamMu cieayeT MPOBOAMTH MOCIE KaKIou
KOHTPOJILHOW MHChbMEHHOW PabOThI, OIICHUBATh €€ W BBICTABIIATH OTMETKY B rpade
TOTO JIHS, KOTJa ObLTa MpoBeeHa padoTa Ha/l OMMOKaMU WM KOHTPOJIbHAs paboTa;
1) BBICTaBJISIET OTMETKM B rpade Toro AHA (4ucla), KOrJa MPOBEACH YPOK WM
MMCbMEHHAs paboTa;

€) 3aloJIHAET 3a/JlaHhe Ha oM. BHeceHue B KypHanm uHGOpMAIMU O JOMAaIIHEM
3a/IaHUU JOJDKHO ITPOU3BOIUTHCS B JIeHb NMpoBeieHus 3ansaTus (He nmoszanee 20.00);
’K) OTMEUAET TOCIIe TPEX MUHYT OT HavaJla ypoka OTCYTCTBYIOIIMX HA YPOKE U CTaBUT
«H» B xKypHaue;

3) HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 COXPAHHOCTh CBOWX JAHHBIX JJIsI WIACHTU(UKAIIU U
ayTeHTHU(PUKAIINH, YTO UCKITFOYAET JIOCTYI MOCTOPOHHUX K MH(POPMAIIHH.

KiaccHeiil pykOBOIHUTEB:

a) HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a JIOCTOBEPHOCTH CIMCKOB Kiacca UM MH(opmanuu 00
YVYalllUXCA U UX POJUTENSAX, a TaKXKe O pacHpelesieHMH YYalluxcs Ha TPYIIbI.
PerynspHo, He pexke OIHOro pa3a B MECHL, MPOBEpSET HU3MEHEHHE (HaKTHUECKUX
JAHHBIX U IPU HAIWYUU TaKUX U3MEHEHHI BHOCUT COOTBETCTBYIOLINE MONPABKHU;

0) nomkeH MHPOPMUPOBATH POAUTENIEH O COCTOSIHUM yCIIEBAEMOCTH U MTOCEIAEMOCTH
UX JIeTel Ha OCHOBE JaHHbIX DK He pexke BYX pa3 B MECHILL;

B) HECET OTBETCTBEHHOCTb 3@ COXPAHHOCTb CBOUX JAHHBIX JJISl UACHTU(PUKALMHU U
ayTEeHTU(PUKALIUH, YTO UCKIIIOYAET TOCTYI MOCTOPOHHUX K MH(POPMALIHH.

4. Ort4ersl U co31aHUe OYMAKHBIX KOIUI KJIACCHOI0 )KypHAaJia

4.1. OTyeTsl 00 yCIIeBaeMOCTH U TIOCEIIAeMOCTH CO3/AI0TCS B KOHIIE T0/1a.

4.2. Ilo okoHYaHHHU y4eOHOTO rojia 3aMECTUTENb JTUPEKTOpa 3aBepseT MOJIUCHIO (C
paciiipoBKOM TOAMUCH U YKa3aHUEM JaTbl) 3aBEPEHHYI0 aJMUHUCTPATOPOM
CBOJHYIO BEIOMOCTb Ka)KJIOT0 KJlacca, apXUBUPYET (HyMEPYET, CIIUBAET) OyMaXKHbIE
HocuTenu ¢ uHopmanueit uz K.
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	3.1. Права:
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	е) заполняет задание на дом. Внесение в журнал информации о домашнем задании должно производиться в день проведения занятия (не позднее 20.00);
	ж) отмечает после трех минут от начала урока отсутствующих на уроке и ставит «Н» в журнале;
	з) несет ответственность за сохранность своих данных для идентификации и аутентификации, что исключает доступ посторонних к информации.
	Классный руководитель:
	а) несет ответственность за достоверность списков класса и информации об учащихся и их родителях, а также о распределении учащихся на группы. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяет изменение фактических данных и при наличии таких изменений ...
	б) должен информировать родителей о состоянии успеваемости и посещаемости их детей на основе данных ЭЖ не реже двух раз в месяц;
	в) несет ответственность за сохранность своих данных для идентификации и аутентификации, что исключает доступ посторонних к информации.
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	4.2. По окончании учебного года заместитель директора заверяет подписью (с расшифровкой подписи и указанием даты) заверенную администратором сводную ведомость каждого класса, архивирует (нумерует, сшивает) бумажные носители с информацией из ЭЖ.

